KODEKS TEUMACZA PRZYSIEGLEGO

przyjety uchwata Rady Naczelnej Polskiego Towarzystwa Thumaczy Przysiggtych i Specjalistycznych TEPIS z dnia 30
czerwca 2011 roku opracowany na podstawie wnioskow czlonkoéw Towarzystwa oraz niezrzeszonych tlumaczy
przysigglych przez Komitet Redakcyjny KTP z udzialem przedstawicieli Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz cztonkow
Migdzyinstytucjonalnego Komitetu Konsultacyjnego.

Preambula
W poszanowaniu:
= zasad Karty Tlumacza Migdzynarodowej Federacji Tlumaczy FIT,
= Zalecen UNESCO na temat ochrony praw thumaczy i tlumaczenia oraz praktycznych §rodkéw poprawy statusu thumaczy,
= zasad Kodeksu Zawodowego Migdzynarodowego Stowarzyszenia Tlumaczy Konferencyjnych AIIC,
= zasad Karty Tlumacza Polskiego Stowarzyszenia Tlumaczy Polskich,
= przepisow prawa Unii Europejskiej i zalecen Komisji Europejskiej na temat realizacji prawa czlowieka do rzetelnego
procesu przez udziat wykwalifikowanego ttumacza sadowego,
= zasad sztuki przekladu prawniczego i pogladow uznanych autorytetow polskiej translatoryki i jgzykoznawstwa,
= przepisOw prawa polskiego dotyczacych thumaczy przysigghych,
= dos$wiadczen organéw administracji publicznej i instytucji reprezentowanych przez cztonkéw Migdzyinstytucjonalnego
Komitetu Konsultacyjnego niniejszego Kodeksu,
= norm dotyczacych ustug thumaczeniowych zalecanych przez Polski Komitet Normalizacyjny,
= postanowien statutu Polskiego Towarzystwa Ttumaczy Przysiggtych i Specjalistycznych TEPIS,
= idei poglebiania i szerzenia wiedzy w zakresie sztuki przektadu specjalistycznego, zwlaszcza sadowego, prawniczego
i ekonomicznego,
= zasad etyki zawodowej tlumacza i aspiracji podnoszenia spotecznej rangi jego zawodu,
= doswiadczen organizacji zawodowych thimaczy w innych krajach,
Rada Naczelna Polskiego Towarzystwa Tlumaczy Przysiggltych i Specjalistycznych TEPIS oglasza niniejszy Kodeks
tlhumacza przysigglego i zaleca jego stosowanie thumaczom przysiggtym, thumaczom petnigcym funkcje thumaczy sadowych
zaprzysigzonych ad hoc oraz thumaczom innych systeméw komunikacji niefonicznej, niezaleznie od ich przynaleznosci do

organizacji zrzeszajacych tlhumaczy, wyrazajac w ten sposéb intencje Migdzyinstytucjonalnego Komitetu Konsultacyjnego.

DZIAL 1. ZASADY ETYKI ZAWODOWEJ

§1. Godnos$¢ thumacza jako osoby zaufania publicznego
Tlumacz przysiggly czyni wszystko, aby swa postawa etyczng spetni¢ wymagania, jakie spoleczenstwo stawia
przed osoba zaufania publicznego, zwlaszcza w zakresie starannosci, bezstronnosci, przestrzegania tajemnicy
zawodowej, doskonalenia kwalifikacji zawodowych i lojalnosci kolezenskiej, ktéra wyklucza nieuczciwag
konkurencje oraz uleganie nieuprawnionym zadaniom zleceniodawcédw, w szczegdlnosci w zakresie
nadinterpretacji, blednej interpretacji lub pominigcia.

§2. Obowiazek zachowania starannosci i wiernosci ttumaczenia_oraz osobista odpowiedzialnos¢ za wiernos¢ i
rzetelnos¢ ttumaczenia
Tlumacz przysiggly jest zobowiazany do wykonywania powierzonego mu tlumaczenia ze szczegdlng starannoscia,
zachowujac wierno$¢ wobec tekstu zrodlowego zgodnie z zasadami sztuki thumaczenia specjalistycznego
i formalnoprawnymi zasadami thumaczenia sadowego i prawniczego, ktore moga r6zni€ si¢ od nieprofesjonalnych

interpretacji zleceniodawcow. Osobista odpowiedzialno$¢ za rzetelno$¢ thumaczenia oznacza przyjmowanie zlecen
w terminie i w wymiarze umozliwiajacym osobiste wykonanie thumaczenia lub osobiste zweryfikowanie

dostarczonego tlumaczenia, tj. thimaczenia wykonanego przez inna osobg.

§3. Obowiazek zachowania bezstronnos$ci w thumaczeniu
Thumacz przysiggly wykonuje powierzone mu zadania z bezstronnos$cia, nie wyraza w zaden sposob swoich
osobistych pogladdw i nie reprezentuje ani stanowiska zleceniodawcy, ani 0sob, ktorych thumaczenie dotyczy, ani
tez tych, ktorych wypowiedzi tlumaczy.

§ 4. Uzasadniona odmowa tlumaczenia
Tlumacz przysiggly powinien odmowic przyjecia thumaczenia , jezeli nie dysponuje wystarczajaca wiedza
fachowa, nie zna terminologii specjalistycznej w danej dziedzinie, nie ma mozliwosci przygotowania si¢ do
specjalistycznego thtumaczenia w zbyt krotkim — w jego ocenie - czasie, lub jezeli_podjat wczesniej zobowigzanie
wykonania innego thumaczenia; jezeli za$ pozostaje w stosunku pokrewienstwa, powinowactwa lub innych bliskich
powiazan z uczestnikami postgpowania prowadzonego na podstawie ustawy ma obowiazek poinformowania o tym

zleceniodawcy.

§5. Obowiazek terminowego wykonania ttumaczenia oraz zawiadomienia o niemoznos$ci wykonania thumaczenia

Tlumacz przysiegly ma obowiazek terminowego wykonania tlumaczenia, za§ w razie wystapienia

nieprzewidzianych okolicznosci, takich jak choroba thumacza, wypadek losowy oraz wyjatkowa sytuacja osobista
uniemozliwiajaca mu wykonanie zlecenia, ma obowigzek bezzwlocznego powiadomienia o tym zleceniodawcy




§ 6.

§7.

§8.

§9.

§ 10.

§11.

§ 12.

§13.

§ 14.

§ 15.

§ 16.

§17.

Obowiazek zachowania tajemnicy zawodowej

Thumacz przysiggty zobowiazany jest do zachowania tajemnicy zawodowej, ktora objgte sa wszelkie informacje
uzyskane w zwiazku z thumaczeniem, w tym rowniez informacje, ktéorych nieumysSine ujawnienie zagrazatoby
bezpieczenstwu obrotu gospodarczego, oraz ponosi calkowita odpowiedzialno$¢ osobista za sposoéb ich
przechowywania w kazdej postaci, w tym réwniez w formie zapisu elektronicznego z zastosowaniem dostepnych
srodkow technicznych.

Obowiazek doskonalenia kwalifikacji zawodowych
Tlumacz przysiggly jest zobowiazany do statego doskonalenia swoich kwalifikacji translatorskich, jezykowych i
merytorycznych, w tym réwniez podstawowej wiedzy w zakresie krajowego i migdzynarodowego obrotu

prawnego thumaczonych dokumentéw zgodnie z obowiazkiem okre§lonym w ustawie o zawodzie tlumacza
przysieglego.

Obowiazek korzystania z pomocy warsztatowych i konsultacji znawcy przedmiotu

Thumacz przysiegly ma obowiazek wykorzystania wszelkich dostgpnych mu pomocy warsztatowych: stownikow,
encyklopedii, podrecznikdow, baz terminologicznych i norm oraz innych zrodet wiedzy oraz korzystania z
konsultacji znawcy przedmiotu w celu zapewnienia najwyzszej jakosci thimaczenia. Obowiazek ten oznacza prawo

thumacza do zapewnienia sobie czasu na wywiazanie si¢ z tego obowiazku przy ustalaniu terminu wykonania
tlumaczenia.

Prawo dostepu do materialéw pomocniczych

Tlumacz przysiggly ma prawo zwroci¢ si¢ do zleceniodawcy o udostgpnienie mu materialdw umozliwiajacych
uzyskanie lub uzupehlienie wiadomosci niezbgdnych do wykonania tlumaczenia, a takze prawo do wystapienia o
udostepnienie mu akt sprawy, w ktdrej zostat powotany w postgpowaniu prowadzonym przez sad, prokuratora,

Policje i organy administracji publiczne].

Obowiazek pomocy w wypadku losowym

Tlumacz przysiggly nie odmawia wykonania tlumaczenia w sytuacjach nagtych, w szczegdInosci zwigzanych z
wypadkiem losowym, nagla choroba, ratowaniem zdrowia lub zycia albo mienia 0s6b, ktdrych thumaczenie
dotyczy.

Prawo do konsultacji z rodowitym znawca obcego jezyka specjalistycznego
Thimacz przysiggly ma prawo skonsultowac z rodowitym znawca obcego jezyka specjalistycznego problemy
zwiazane z thimaczeniem.

Wynagrodzenie thumacza przysigglego
Przy ustalaniu wysokosci wynagrodzenia thumacz przysiggly powinien uwzglednié¢ stopien trudnosci, zakres
tlhumaczenia oraz wlasne kwalifikacje i pozycj¢ zawodowa, baczac na solidarno$¢ kolezenska i godno$¢ zawodowa,

aby unikna¢ zarzutu o uprawianie nieuczciwej konkurencji przez stosowanie razaco zanizonych lub bezzasadnie
zawyzonych cen za $§wiadczone przez siebie ustugi.

Obowiazek dzielenia si¢ wiedza
Tlumacz przysiggly ma obowiazek uczestniczenia w procesie przekazywania wlasnych doswiadczen i wiedzy
zawodowej kolegom i adeptom zawodu.

Solidarnos$¢ kolezenska

Tlumacz przysiggly powinien pomagac kolezankom i kolegom w potrzebie i w miar¢ mozliwosci nie odmawiaé im
takiej pomocy, zwlaszcza gdy chodzi o zastgpstwo w wykonaniu pilnego thumaczenia w razie nieprzewidywanej
niemoznos$ci wykonania go w terminie oraz pomoc w wykonaniu szczegoélnie trudnego thumaczenia.

Solidarno$¢ miedzynarodowa

Tlumacz przysiggly ceni doswiadczenie i poglady swoich kolezanek i kolegow z innych krajéw, solidaryzuje sig z
nimi w dazeniu do zapewnienia godnego statusu zawodu thumacza i okazuje im pomoc podczas ich pobytu w
Polsce.

DZIAL I1. ZASADY PRAKTYKI ZAWODOWEJ
ROZDZIAL 1. TLUMACZENIE PISEMNE

Przedmiot tlumaczenia poswiadczonego
Przedmiotem tlumaczenia poswiadczonego przez thumacza przysigglego moze by¢ oryginat dokumentu
urzedowego lub firmowego, pos§wiadczony odpis dokumentu, jego tlumaczenie oraz dokument prywatny lub tekst

niesygnowany, w_tym kserokopia, wydruk skanu, faksu i innego zapisu elektronicznego, jak rowniez zapis glosu
utrwalony na dowolnym no$niku.

Definicje w rozumieniu Kodeksu thumacza przysieglego

1. Dokument urzedowy jest sporzadzony w formie przepisanej przez powolane do tego organy wiadzy publicznej i
inne organy panstwowe w zakresie ich dziatania, a takze organizacje zawodowe, samorzadowe, spétdzielcze i inne
organizacje spofeczne w zakresie zleconych im przez ustawe spraw z dziedziny administracji publicznej.
Dokumentem urzedowym jest rowniez poswiadczony urzedowo odpis dokumentu.
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2. Dokument firmowy jest pismem wydanym przez przedsigbiorcg sporzadzonym w formie przepisanej prawem
wlasciwym dla podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

3. Dokument prywatny jest pismem sporzadzonym przez osobg fizyczna, ktora podpisata je we wlasnym imieniu.
4. Tekst niesygnowany jest tekstem, ktory nie jest urzegdowo poswiadczony, w tym kserokopia, wydruk skanu,
faksu i innego zapisu elektronicznego, jak rowniez zapis glosu utrwalony na dowolnym nosniku.

§18. Znamiona dokumentu urz¢dowego i firmowego
Dokument urzedowy i firmowy jest opatrzony nagtéwkiem (nadrukiem lub tuszowym odciskiem pieczgci
naglowkowej), odciskiem pieczeci lub nadrukiem pieczeci na nalepce (okragtej, owalnej, podtuznej lub innego
ksztaltu) odpowiedniej rangi (z godlem panstwowym, emblematem lub logo firmowym) i rodzaju (tuszowej lub
suchej), oraz podpisem osoby lub 0so6b, ktére poswiadczaja fakty stwierdzone w tym dokumencie.

§ 19. Definicja oryginalu w rozumieniu Kodeksu ttumacza przysieglego
Oryginat dokumentu urzedowego lub firmowego i poswiadczonego odpisu pisma jest opatrzony odrecznie
przylozonym odciskiem pieczgei i odrecznym podpisem, za$ oryginat dokumentu prywatnego - podpisem lub
podpisami zfozonymi w sposdb uznany przez thumacza za odreczny. Oryginat rézni si¢ od kopii wykonanej
sposobem technicznym, takiej jak kserokopia, wydruk skanu lub wydruk z faksu, ktére sg traktowane jako teksty
niesygnowane. Na réwni z oryginatem traktuje si¢ niesygnowany wydruk, jesli z przepisdéw prawa wynika, ze nie
wymaga on podpisu, poniewaz pochodzi z systemu teleinformatycznego.

§20. Poswiadczenie zgodnosci ttumaczenia z oryginalem dokumentu
1. Thumacz przysiggty poswiadcza zgodno$¢ tlumaczenia z oryginalem dokumentu w formule po$wiadczajace;j
tlumaczenie, jezeli fakt ten nie budzi jego zastrzezen.
2. Jezeli tlumacz przysiegly nie jest w stanie stwierdzi¢ zgodnosci tlhumaczenia z oryginalem dokumentu, czy to z
powodu zastrzezen, czy tez z braku dostepu do oryginatu, 1aczy na stale z thumaczeniem kopie tego dokumentu w
sposob okreslony w § 21 i stwierdza w formule po§wiadczajacej zgodno$é thumaczenia z zataczonym tekstem w
postaci kserokopii, wydruku skanu, wydruku z faksu lub innego rodzaju kopii tlumaczonego dokumentu.
3. Poswiadczone tlumaczenie dokumentu stanu cywilnego nalezy z tym dokumentem polaczyé na state w sposéb

wskazany w § 52 .
§ 21. Poswiadczenie zgodnosci ttumaczenia z tekstem niesygnowanym

Thumaczenie tekstu niesygnowanego, w tym kserokopii, wydruku skanu, faksu i innego zapisu elektronicznego
laczy sig na stale z wydrukiem takiego tekstu, ktory opatruje si¢ nastgpnie podpisem i pieczgeia okragla thumacza
oraz stwierdza wykonanie tych czynnosci w formule poswiadczajacej zgodnos¢ thumaczenia z zataczonym tekstem
niesygnowanym.

§22.  Uklad graficzny tekstu ttumaczenia poSwiadczonego i jego posta¢ materialna

1. Uklad graficzny tekstu tlumaczenia powinien by¢ zblizony do ukladu tltumaczonego tekstu. W tekscie
tlumaczenia nie wolno umieszcza¢ elementdéw graficznych (zwlaszcza godta panstwowego, logo firmy, emblematu
instytucji, znaku towarowego itp. w nagtowku) przeniesionych z dokumentow sposobem technicznym, ktore to
elementy powinny by¢ opisane wedhig zasad okreslonych w § 29, 30 i 31 niniejszego Kodeksu. Uklad graficzny
tlumaczenia powinien by¢é odwzorowany zwlaszcza w przypadku tabel, alternatywnie do sposobu opisanego w §

49, oraz w przypadku rysunkow 1 wykresow, bedacych przedmiotem opisu w tlumaczonym teksScie.

2. Tlumaczenie poswiadczone przez thumacza przysigglego zgodnie z wymogami prawa moze mie¢ wylacznie
posta¢ wydruku na papierze opatrzonego wlasnorgcznym podpisem tlumacza przysieglego i jego urzedowa
pieczecia. Tekst thumaczenia pozbawiony tych elementéw, w tym réwniez udostepniony w postaci zapisu
elektronicznego, nie stanowi tlumaczenia po$wiadczonego przez tlumacza przysieglego i nie ma mocy prawne;.

§ 23. Oznaczanie konca ustepu i niepelnego wiersza
Znak przestankowy, jakim jest przerwa mig¢dzy ustgpami, nalezy zachowac w tekécie thumaczenia przez
pozostawienie pustych czesci wierszy konczacych ustgp zgodnie z uktadem graficznym tlumaczonego tekstu.
Koniec ustepu, jak réwniez koniec niepelnego wiersza stanowiacego cze$¢ niedokonczonego zdania, mozna
oznaczy¢ znakiem: -/- , ktéry pomija si¢ w wierszach wysrodkowanych, konczacych si¢ réwno z prawym
marginesem oraz w tabelach.

§ 24.  Pelna tre$é¢ thumaczonego tekstu z opisem cze¢$ci pominigtych
Tlumaczenie poswiadczone powinno oddawac tres¢ wszystkich znakéw czytelnych thumaczonego tekstu,
widzialnych gotym okiem lub przy uzyciu zwyktego biurowego szkta powigkszajacego oraz zawierac opis
nieczytelnych elementéw tekstu. Tlumacz ma prawo zdecydowaé o pominigciu czesci thimaczonego tekstu w

porozumieniu ze zleceniodawca, jednakze pod warunkiem umieszczenia w thimaczeniu na ten temat uwagi, w
ktorej wyraznie wskaze i okresli charakter tre$ci pominietej czeSci (np. pouczenie dla wypetiajacych formularz

§ 25.  Uwagi i wzmianki thumacza wyroéznione kursywa w nawiasach kwadratowych
W tekscie thumaczenia ttumacz przysiggly moze zamieszcza¢ wlasne uwagi, poprzedzone wyrazami "uwaga
tlumacza" lub ich skrétem, jezeli wyraza z wlasnej inicjatywy 1 wedlug wlasnego uznania swdj poglad na temat
elementow tlumaczonego tekstu lub przekazuje informacj¢ niezb¢dna wedtug niego do wtasciwego zrozumienia
tlhumaczonego tekstu , oraz wzmianki, ktére informuja czytelnika o wystgpowaniu w thumaczonym tekscie
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§ 26.

§27.

§ 28.

§ 29.

§ 30.

§ 31.

§ 32.

§ 33.

§ 34.

§ 35.

elementéw okreslonych w tych wzmiankach. Wszystkie uwagi i wzmianki powinny by¢ zwigzte, wyrdznione
kursywa i umieszczane w nawiasach kwadratowych.

Wzmianka o kierunku tlumaczenia okreslajaca jezyk zrodlowy

Tlumaczenie dokumentu powinno by¢ poprzedzone wzmianka okreslajaca jezyk zrodtowy, z ktérego dokonano
tlumaczenia, w brzmieniu: "Tlumaczenie poswiadczone z jezyka (...)" lub wzmianka o tej tresci w innym jgzyku
docelowym.

Wzmianki o zewnetrznych cechach dokumentu

Zwigzte wzmianki mozna stosowaé¢ w przypadku dokumentdw wyrozniajacych si¢ cechami szczegdInymi, takimi
jak: skorzana oprawa, lakowe pieczecie, numery stron dokumentéw wielostronicowych, fotografia wtasciciela
dokumentu, skasowane znaki optaty skarbowej, znaki wodne itp.

Uwaga tlumacza o czytelnos$ci elementéw tlumaczonego dokumentu lub tekstu

Oceng czytelno$ci lub nieczytelnosci odcisku pieczgci, podpisu lub Zle widocznego fragmentu tekstu pozostawia
si¢ do uznania tltumacza, przy czym uznanie nieczytelno$ci wymaga stwierdzenia tego faktu w uwadze thumacza.
Tekst odczytany przy uzyciu zwyklego biurowego szkta powigkszajacego moze by¢ uznany przez tlumacza za
czytelny.

Wzmianka tlumacza o odcisku pieczeci lub nalepce z nadrukiem pieczeci

Wzmianka o odcisku pieczgci powinna zawiera¢ okreslenie jej ksztattu, rodzaju (sucha, tuszowa, lakowa, nalepka),
koloru tuszu lub laku i thumaczenie tresci napisu, nie powinna natomiast zawiera¢ opisu elementéw graficznych
pieczeci. Fakt przylozenia pieczeci nalezy stwierdzi¢ we wzmiance: np. [Tuszowa pieczec okragla] [Suchy odcisk
pieczeci], [Lakowy odcisk pieczeci] lub [Nalepka z nadrukiem pieczeci].

Wzmianka tlumacza o godle panstwowym

Wzmianka o godle panstwowym powinna zawiera¢ w nawiasie kwadratowym wyrdznione kursywa stwierdzenie
[Godlo panstwowe ...] oraz pelng urzedowa nazwg panstwa przyjgta w jezyku docelowym, bez szczegotowego
opisu elementéw tego znaku graficznego.

Wzmianka tlumacza o logo i elementach blankietu firmowego
Wzmianka o znaku logo firmy, organizacji lub instytucji powinna stwierdza¢ fakt jego wystgpowania w
thimaczonym tek$cie np. wyrazami: "logo firmy” , ale nie opisywaé elementow tego znaku graficznego. Jesli

blankiet firmowy zawiera oprocz logo liczne dane teleadresowe dotyczace firmy i jej przedstawicieli, mozna
umiesci¢ wzmianke o tresci i charakterze tych danych bez konieczno$ci ich przytaczania lub tlumaczenia, jesli w

porozumieniu ze zleceniodawca tlumacz uznal, ze dane te nie sa istotne dla zrozumienia thumaczonej tresci,
zgodnie z zasada § 24. Zasada ta nie dotyczy autora i adresata dokumentu.

Wzmianka o poprawkach i zmianach

Wszelkie poprawki, dopiski, przekreslenia i wpisy oraz $lady szczegdlne w postaci zmiany koloru atramentu, plam
po probach mechanicznego lub chemicznego usuwania fragmentéw tekstu (skrobania lub wytrawiania), naniesione
w tekscie dokumentu urzedowego lub prywatnego odrgcznie lub w inny sposob, nalezy zwigzle opisa¢ we
wzmiance thimacza umieszczonej w tekscie thumaczenia w miejscu analogicznym do miejsca wystgpowania w
tlhumaczonym tekscie. Poprawke urzgdowa nalezy opisa¢ z zaznaczeniem sposobu jej uwiarygodnienia przez
poswiadczenie parafa i dodatkowa pieczecia urzedowa lub firmowa w miejscu jej wystapienia.

Wzmianka o powtarzajacych si¢ elementach tekstu

W razie powtarzania si¢ w teks$cie dokumentu odcisku tej samej pieczgcei lub innego elementu graficznego,
wzmianka na ten temat za drugim i kolejnym razem moze nawiazywac do pierwszej wzmianki, np. "Pieczgé
okragtla jak wyzej", chyba Ze takie odniesienie nie jest oczywiste w razie wystgpowania wielu roznych pieczgei w
tym samym dokumencie.

Przytaczanie nazw wlasnych zapisanych w obcym jezyku zrodlowym.

1. Nazwy geograficzne oraz nazwy instytucji i firm zapisane w alfabecie tacinskim nalezy przytaczaé w tekscie

tlumaczenia na jezyk polski w pisowni oryginalnej, za§ w alfabetach nietacinskich — w wersji transkrybowanej i
oryginalnej, obok polskiego odpowiednika nazwy geograficznej, jesli istnieje, jak rowniez obok thumaczenia na
jezyk polski nazwy instytucji lub firmy.

2. Imiona 1 nazwiska zapisane w alfabecie facinskim nalezy przytacza¢ w tek$cie thumaczenia na jezyk polski
wylacznie w pisowni oryginalnej, za$§ w alfabetach nietacinskich — w wersji transkrybowanej i oryginalnej, nie
stosujac w zadnym razie istniejacych polskich odpowiednikéw imion ani spolszczonych form nazwisk

obcojezycznych.

Forma nazwisk i imion w tlumaczeniu z jezyka fleksyjnego na niefleksyjny oraz z jezyka niefleksyjnego na
fleksyjny. Nazwiska i imiona o koncowce wskazujacej na ple¢ osoby je noszacej powinny w thumaczeniu z jgzyka
fleksyjnego zachowac¢ tg koncéwke w mianowniku liczby pojedynczej w tltumaczeniu na jezyk niefleksyjny lub w
odpowiednim przypadku w tlumaczeniu na jezyk fleksyjny. W razie watpliwosci co do wiasciwego brzmienia w
mianowniku obcojg¢zycznego imienia lub nazwiska, ktore moga wynikaé z odmiany przez przypadki zgodnie z
zasadami danego jgzyka fleksyjnego, - np. ,,corka Wilhelma Dietera” - nalezy w nawiasie kwadratowym kursywa
umiesci¢ wyjasnienie: [mianownik: Wilhelm Dieter] lub [m.Wilhelm Dieter]
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§ 36.

§ 36a.

§ 37.

§ 38.

§ 39.

§ 40.

§ 41.

§ 42.

§ 43.

§ 44.

§ 45.

§ 46.

Transkrypcja i transliteracja nazw wlasnych

Nazwy wlasne zapisywane alfabetem nielacinskim, obok przytoczenia ich w jezyku zrodlowym, powinny by¢
transkrybowane zgodnie z zasadami przyjgtymi przez powotana do tego instytucj¢. Za zgoda wiasciciela
tlumaczonego dokumentu thumacz przysiegly podaje jego imi¢ i nazwisko w postaci widniejacej w jego
dokumencie tozsamosci, odnotowujac ten fakt i okreslajac rodzaj dokumentu tozsamos$ci w formule
poswiadczajace;.

Przytaczanie nazw jednostek miar i wag

Nazwy jednostek miar i wag w thumaczeniu przytacza si¢ wylacznie w wersji oryginalnej, nie przeliczajac ich z
jednego systemu na inny.

Znaki diakrytyczne i ich brak w nazwach wlasnych

1. Nazwy wlasne zawierajace litery opatrzone znakami diakrytycznymi w jezyku zrédlowym zachowuja te znaki w
tlumaczeniu na jezyk docelowy.

2. Fakt braku domniemanych znakéw diakrytycznych w nazwach wilasnych pochodzenia obcego w tlumaczeniu z
danego jezyka zrédlowego, w ktérym znaki te nie istnieja, nalezy skomentowaé w uwadze thumacza.

3. Polskie nazwy wtasne 0s6b i nazwy geograficzne podane w tekscie zrodtowym bez znakow diakrytycznych
powinny by¢ w thimaczeniu przytoczone w tej samej postaci (bez znakow diakrytycznych).

Litery alfabetéw nielacinskich w numerach identyfikacyjnych

W tlumaczeniu z jezykdéw lub na jezyki postugujace si¢ alfabetem nietacinskim numerow identyfikacyjnych
sktadajacych sig z cyfr i liter o identycznym ksztalcie graficznym nalezy umiesci¢ na ten temat wyjasnienie w
uwadze tlumacza.

Swiadectwa i dyplomy

W thumaczeniu dokumentéw dotyczacych wyksztatcenia nalezy zachowywac zasady opracowane przez Komisje
Europejska, Rade Europy i UNESCO/CEPES, ktore nakazuja przytacza¢ tytuty zawodowe, stopnie naukowe,
nazwy szkol, uczelni i innych instytucji ksztatcacych w brzmieniu oryginalnym i nie wyraza¢ zadnych sadow
warto$ciujacych ani stwierdzen o rownowaznosci poziomu wyksztatcenia. Polski odpowiednik zagranicznego
tytutu zawodowego lub stopnia naukowego moze zostac okreslony wylacznie na podstawie umowy
miedzynarodowej, a w przypadku braku umowy migdzynarodowej — w drodze nostryfikacji, za$ polski tytut

zawodowy lub stopien naukowy, po przytoczeniu w jezyku polskim, moze zosta¢ uzupetiony w uwadze tlhumacza

wyjasnieniem w danym jezyku obcym o tresci ustalonej przez powotang do tego instytucie.

Priorytet daty faktu w nazwach geograficznych z wyjatkiem nazw geograficznych w aktach stanu cywilnego
Nazwy geograficzne podaje si¢ w brzmieniu, ktére byto stosowane w danym jezyku docelowym zgodnie z
podzialem $wiata obowiazujacym dla daty opisywanego faktu i niezaleznie od daty i miejsca wydania
tlhumaczonego dokumentu. Wyjatkiem od tej zasady jest obowiazek podawania w aktach stanu cywilnego nazwy
miejscowosci w brzmieniu aktualnie obowiazujacym, obok ktoérej mozna w nawiasie poda¢ nazwe stosowana w
dacie opisywanego faktu.

Adres osoby lub instytucji w thumaczeniu

Adres osoby lub instytucji, jako informacja peliaca funkcj¢ komunikacyjna dla stuzb pocztowych, nie wymaga
tlumaczenia jego poszczegdlnych elementdw; elementy te moga byé thumaczone jedynie wtedy, gdy wchodza w
sktad calych zdan lub gdy stanowia element aktu stanu cywilnego.

Niewypelione rubryki
Brak czg$ci tekstu, dla ktorego przeznaczono miejsce w danej rubryce dokumentu sporzadzonego przez
wypehienie formularza, nalezy stwierdzi¢ stosowna wzmianka, np. "nie wypetniono" lub "bez wpisu".

Nieintegralne elementy pisma procesowego lub dokumentu urzedowego
Odciski pieczgci organdw lub instytucji innych niz wydajace dokument urzgdowy czy firmowy, adnotacje,
klauzule legalizacyjne i inne elementy pisma lub dokumentu wymagaja petnego tlumaczenia.

Niepoprawnos$¢ ortograficzna lub gramatyczna

Oczywiste bledy ortograficzne lub gramatyczne tekstu dokumentu w jezyku zrodlowym nie musza by¢ oddane w
tlhumaczeniu na jezyk docelowy, jezeli nie maja wptywu na tres$¢ tekstu i nie dotycza waznych elementéow tekstu
dokumentu. Jezeli jednak niepoprawnosc¢ ortograficzna lub gramatyczna tekstu zrodlowego powoduje watpliwosci
co do wlasciwej tresci dokumentu, thumacz przysiggly powinien umiesci¢ w thumaczeniu wzmianke na ten temat.

Bledy w waznych elementach dokumentu

Btedy literowe i cyfrowe w takich elementach tekstu dokumentu jak: imiona, nazwiska, daty, numery, nazwy
miejscowosci itp. nalezy powtdrzy¢ w thumaczeniu, przy czym w przypadku domniemania oczywistego biedu
pisarskiego tltumacz przysiggly moze umiesci¢ w nawiasach kwadratowych uwagg o prawdopodobienstwie
wystapienia jego zdaniem takiego oczywistego bledu ze wskazaniem wiasciwej formy wyrazu.

Elementy tekstu dokumentu wtracone jezyku innym niz jezvk zrédlowy
Elementy tekstu w jezyku innym niz jezyk zrodlowy i jezyk docelowy nalezy opisac¢ poprzez okreslenie tego
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§ 47.

§ 48.

§ 49.

§ 50.

§ 51.

§ 52.

§ 53.

§ 54.

§ 55.

§ 56.

§57.

jezyka lub, w razie niemoznoséci jego identyfikacji, przez stwierdzenie ,.tekst w jezyku obcym” w odpowiedniej

wzmiance. Tlumaczenie elementéw tekstu w jezyku innym niz zrédlowy jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy
tlumacz przysiggly posiada uprawnienia z tego jezyka.

Thumaczenie cze$ci dokumentu
Tlumaczenie czgsci dokumentu wymaga w uwadze tlhumacza doktadnego okreslenia jej miejsca w catym
dokumencie, przy czym w obrgbie tlumaczonej czgsci nie wolno opuszcza¢ zadnego elementu tekstu.

Thumaczenie pism i dokumentéw wieloczesciowych

Tlumaczenie pism i dokumentow sktadajacych si¢ z kilku pofaczonych ze soba na state arkuszy wykonuje si¢ badz
to w porzadku chronologicznym badz tez w kolejnosci ich wystgpowania oraz okresla si¢ przyjety porzadek w
formule po$wiadczajacej thumaczenie.

Thumaczenie dokumentu w rubrykach pionowych w razie braku mozliwosci technicznych

W razie braku mozliwos$ci technicznych tekst dokumentu umieszczony w rubrykach pionowych mozna thumaczy¢
w formie tekstu litego w kolejnosci wpisdéw poziomych, po uprzednim, jednorazowym wymienieniu nagtowkow
rubryk pionowych, stosujac nastgpnie zapowiedziana w ten sposob kolejnos¢, alternatywnie do zalecen § 22.

Sposob pisania dat w thumaczeniu

W celu uniknigcia nieporozumien mozliwych w wyniku réznorodnosci systemow stosowanych na $wiecie, thumacz
przysiggly powinien wyeliminowaé¢ dwuznaczno$¢ cyfr sktadajacych si¢ na date poprzez stowne wymienienie
nazwy miesigca lub przynajmniej jego skrotu.

Tlumaczenie skrotéw i skrotowcow

Skroéty i skrotowcee uzyte w jezyku zrodlowym nalezy rozwinaé i poda¢ w jezyku docelowym w petnym brzmieniu,
z wyjatkiem skrotow nazw powszechnie znanych; skroty i skrotowce o znaczeniu nieznanym dla thumacza nalezy
zostawi¢ w brzmieniu uzytym w jezyku zrodlowym bez rozwinigcia z uwaga stwierdzajaca, ze skrot lub
skrotowiec zostal przytoczony w brzmieniu podanym w tlumaczonym tekscie, poniewaz jego znaczenie nie zostalo
przez thumacza odnalezione w dostepnych mu zrodtach. Skroty stosowane w aktach prawodawczych, po podaniu
ich pelnego brzmienia w jezyku docelowym, powinny by¢ przytaczane rowniez w brzmieniu oryginalnym.

Laczenie i pieczetowanie thumaczenia wielostronicowego

Tekst thimaczenia dokumentu umieszczony na dwdch lub kilku stronach nalezy polaczy¢ na stale w sposob
uniemozliwiajacy roztaczenie stron (np. w celu ich nielegalnej wymiany) bez pozostawienia §ladow takiej
czynnosci. W tym celu zagigcia stykajacych si¢ ze soba stron oraz kazda strong tlumaczenia nalezy opatrzy¢
pieczgcia okragla thumacza przysigglego odcisnigta w prawym dolnym rogu i jego parafa (skroconym podpisem).
W przypadku wigkszej liczby stron powinno si¢ dodatkowo stosowac takie ich trwate faczenie, ktdre zabezpiecza
wydruk tlhumaczenia przed dowolnym roztaczeniem poszczegélnych stron.

Poswiadczenie thumaczenia dostarczonego

Decyzje o poswiadczeniu lub o nieposwiadczeniu dostarczonego tlumaczenia, tj. thimaczenia wykonanego przez
osobg trzecia, pozostawia si¢ do wylacznego uznania ttumacza przysiggltego, ktory, sktadajac swoj podpis pod
formuta poswiadczajaca umieszczona bezposrednio pod tekstem dostarczonego thumaczenia obok jego pieczeci
okragtej, poswiadcza poprawno$¢ i wiernos¢ thumaczenia oraz ponosi za to catkowita odpowiedzialno$e.

Formula poswiadczajaca thumaczenie

Formuta poswiadczajaca tlumaczenie wykonane przez thimacza przysigglego powinna by¢ umieszczona
bezposrednio pod tekstem tlumaczenia, wyrazona w pierwszej osobie, zawiera¢ imi¢ i nazwisko thumacza,
poswiadczenie zgodnos$ci tlumaczenia z okreslonego jezyka zrédlowego z okazanym mu oryginatem dokumentu
albo tekstem niesygnowanym, stwierdzenie okazania oryginalu dokumentu, jesli taki fakt miat miejsce, miejsce i
date poswiadczenia, numer repertorium czynnos$ci thimacza przysigglego oraz pieczeé okragla przytozona
bezposrednio pod formutg poswiadczajaca po lewej stronie arkusza obok wlasnorgcznego podpisu thumacza
zlozonego po prawej stronie pieczeci.

Piecze¢¢ okragla thumacza przysigglego

Thimacz przysiggly uzywa metalowej pieczgci okraglej wydanej mu na wniosek Ministra Sprawiedliwosci przez
Mennice Panstwowa. Uzywanie wszelkich odmian takiej pieczgci okraglej wykonanej na prywatne zaméwienie
thamacza w celu poswiadczania thimaczen, czy to w jezyku polskim, czy tez w jezyku obcym, nie jest zgodne z
prawem._Odcisk pieczeci okraglej thumacza przysieglego shuzy do poswiadczania zgodnosci thumaczenia z
przetlumaczonym tekstem oraz do identyfikacji pozostalych stron thumaczenia w przypadku tlumaczenia
wielostronicowego.

Pieczgcie podtuzne i blankiet firmowy tlumacza przysigglego

Tlumacz przysiggly moze stosowaé dodatkowo pieczgcie podtuzne oraz blankiet firmowy, ktére w jezyku polskim
i obcym informuja czytelnika o jego tytule, pozycji na li§cie thumaczy przysigglych, tytule zawodowym i stopniu
naukowym, adresie pocztowym, numerze telefonu, adresie poczty elektronicznej i innych danych, ktére uzna za
niezbedne dla wiasnej identyfikacji.

Specjalna ochrona pieczeci ttumacza przysieglego i jego osobista odpowiedzialnoS¢ za przechowywanie tej
pieczeci
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§ 58.

§ 59.

§ 60.

§ 61.

§ 62.

§ 63.

§ 64.

§ 65.

§ 66.

§ 67.

§ 68.

§ 69.

Pieczed thumacza przysiegltego podlega specjalnej ochronie zgodnie z przepisami prawa o pieczeciach
panstwowych, co oznacza, ze pieczeé nalezy przechowywaé w sposob chroniacy ja przed dostepem 0s6b trzecich,
ze pieczeci nie wolno udostepnia¢ w zadnym celu osobom trzecim, oraz ze nie wolno nikomu udostepniaé
odciskow pieczeci przylozonych in blanco. Tlumacz przysiggly uzywa tuszu do pieczeci w kolorze innym niz
czarny dla tatwiejszego odroznienia oryginatu ttumaczenia od kopii sporzadzonej sposobem technicznym.

Repertorium tlumacza przysigglego

Tlumacz przysiggly prowadzi repertorium zawierajace pozycje wymienione w ustawie o zawodzie ttumacza
przysiggtego w formie odrgecznych wpisow dokonywanych na przeznaczonych do tego drukach akcydensowych,
arkuszach dostosowanych do takich wpisow we wlasnym zakresie lub w komputerowych plikach zapisow
elektronicznych, majac obowiazek zapewnienia mozliwosci ich wydruku i takiego przechowywania repertorium,
ktére uniemozliwi jego zniszczenie lub utratg. Oznaczenie pozycji wpisu do repertorium zawiera jej numer kolejny

liczac od poczatku roku oraz oznaczenie danego roku kalendarzowego cyframi arabskimi. Numeracja wpisow co
roku zaczyna sie od poczatku.

ROZDZIAL 2. TLUMACZENIE USTNE

Przyjecie thumaczenia i okreSlenie tematyki

Przyjmujac zlecenie thumaczenia ustnego, thumacz przysiggly ma prawo uzyskac¢ podstawowe informacje

dotyczace tematyki i oczekiwan dotyczacych techniki thumaczenia oraz planowanego uzycia urzadzen do

tlumaczenia na odleglo$¢, a takze przewidywanego czasu trwania postgpowania z udzialem thumacza, aby
upewnic sig, czy bedzie w stanie wywiazaé si¢ wlasciwie z powierzonego mu zadania w dziedzinie, ktora
wymaga fachowej wiedzy i znajomosci terminologii specjalistyczne;.

Ochrona danych tltumacza

Tlumacz przysiggly ma prawo zada¢, zeby w miejscu publicznym nie podawano jego adresu i innych danych
osobowych do wiadomosci 0sob obecnych podczas wykonywania thumaczenia ustnego zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych i w celu zapewnienia jego osobistego bezpieczenstwa. Tlumacz ma rowniez prawo
oswiadczy¢ cudzoziemcom, ktorych wypowiedzi tlumaczy,, ze nie reprezentuje instytucji wymiaru
sprawiedliwo$ci ani zadnej ze stron uczestniczacych w postepowaniu oraz ze obowigzuje go zasada bezstronnosci.

Sprawdzenie mozliwosci porozumienia si¢ z cudzoziemcem
Przed przystapieniem do wykonywania swoich czynnosci thumacz przysiggly ma prawo upewnic si¢ co do
mozliwo$ci porozumienia si¢ z osoba, ktorej wypowiedzi ma thumaczy¢, za§ w przypadku stwierdzenia zaburzen

wymowy osoby z uszkodzonym stuchem, zwrécic si¢ z prosba o powotlanie tlumacza jezyka migowego.

Stanowisko pracy tlumacza ustnego
Tlumacz przysiggly ma prawo zaja¢ miejsce w poblizu cudzoziemca, ktorego wypowiedzi ma thumaczyc¢, aby
zapewni¢ sobie odpowiednia styszalno$¢ i kontakt wzrokowy z ta osoba.

Dobra styszalno$¢ wypowiedzi uczestnikow postepowania
Tlumacz przysiggly ma prawo, w razie potrzeby, prosi¢ o zapewnienie mu dobrej styszalno$ci bez znieksztatcen
brzmienia wypowiedzi wszystkich uczestnikow postgpowania, a takze prosi¢ o ich powtdrzenie w razie potrzeby.

Ustalenie zakresu i technik thumaczenia
Tlumacz przysiggly ustala ze zleceniodawca zakres swoich czynnosci oraz techniki thumaczenia ustnego.

Wydajnos$é pracy ttumacza ustnego
Tlumacz przysiggly ma prawo zadania zmiennika w thumaczeniu ustnym w przypadku planowanego przez organ
procesowy dlugotrwalego tlumaczenia, aby uniknac¢ ryzyka popemiania bledow spowodowanych zmegczeniem.

Przerwa w ttumaczeniu
Thumacz przysiggly ma prawo do przerwy na odpoczynek w razie zmegczenia dlugotrwatym tlumaczeniem ustnym.

Prawo do wyja$nienia
Tlumacz przysiggly ma prawo podczas thumaczenia ustnego prosi¢ o wyjasnienie znaczenia uzytych pojeé i
termindw prawnych lub innych specjalistycznych, jesli wykraczaja poza jego wiedzg.

Wierno$¢ thumaczenia
Thumacz przysiggly powinien thumaczy¢ doktadnie w takiej formie, w jakiej je ustyszat, oddajac calg tres¢
wypowiedzi, niczego nie ujmujac, nie dodajac i nie zmieniajac. Wierno$¢ thumaczenia oznacza réwniez stosowanie

wlasciwego stylu oraz w razie potrzeby obowiazek uzupetnienia tlumaczonej wypowiedzi o informacj¢ lub
komentarz niezbedny do zrozumienia jej tresci i intencji.

Uzycie stownika podczas thumaczenia ustnego
Thumacz przysiggly powinien, w razie potrzeby, poinformowaé zleceniodawcg podczas ttumaczenia ustnego o
koniecznosci skorzystania ze stownika.
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§ 70.  Dostosowanie tempa wypowiedzi i udost¢pnienie odczytywanego tekstu.
Tlumacz przysiggly ma prawo prosi¢ o udostgpnienie mu kopii tekstu, ktéry ma by¢ odczytany przez uczestnika
postgpowania, w celu przettumaczenia go technika a vista lub o dostosowanie tempa i sposobu realizacji
(glo$nosci, wyrazistosci artykulacji) wypowiedzi do jego indywidualnych mozliwosci thumaczenia, aby utatwi¢ mu
nadazanie za ttumaczeniem tekstu, zwlaszcza jezeli wystgpuja w nim elementy trudne do zapamigtania, takie jak
liczby i nazwy wlasne.

KOMITET REDAKCYJNY KODEKSU TLUMACZA PRZYSIEGLEGO

dr Danuta Kierzkowska, prezes PT TEPIS, koordynator redakcji tekstu Kodeksu tlumacza przysigglego,

mgr Janusz Poznanski, przewodniczacy Kolegium Doskonalenia Zawodowego i cztonek Rady Naczelnej PT TEPIS,

dr Edward Sze¢dzielorz, przewodniczacy Kolegium Ekspertéw i cztonek Rady Naczelnej PT TEPIS,

mgr Jacek Zielinski, przewodniczacy Komisji Odpowiedzialnos$ci Zawodowej Ttumaczy Przysigglych przy Ministrze
Sprawiedliwosci,

mgr Bolestaw Cieslik, naczelnik Wydzialu Tlumaczy Przysiggtych, Departament Organizacyjny, Ministerstwo
Sprawiedliwosci,

mgr Wojciech Ulitko, zastgpca dyrektora Departamentu Legislacyjno-Prawnego, Ministerstwo Sprawiedliwosci,

oraz cztonkowie Rady Naczelnej PT TEPIS:

dr Marta Czyzewska, mgr Elzbieta Golebiowska, mgr Agnieszka Hein, mgr Krystyna Kotodziej, mgr Elzbieta Lyszkowska,
mgr Anna Michalska, mgr Joanna Miler-Cassino, mgr Jerzy Ogonowski, mgr Zofia Rybinska, mgr Dorota Staniszewska-
Kowalak, dr Rafat Szubert, dr Mieczystaw Zochowski.

MIEDZYINSTYTUCJONALNY KOMITET KONSULTACYJNY KODEKSU TLUMACZA PRZYSIEGLEGO

mgr Bolestaw Cieslik, naczelnik Wydziatu Tlumaczy Przysiegtych w Ministerstwie Sprawiedliwosci,

prokurator Jacek Zielinski, przewodniczacy Komisji Odpowiedzialnosci Zawodowej Tlumaczy Przysigglych przy Ministrze
Sprawiedliwosci,

mgr Wojciech Ulitko, z-ca dyrektora Departamentu Legislacyjno-Prawnego w Ministerstwie Sprawiedliwosci,

sedzia Maria Motylska-Kucharczyk, Krajowa Rada Sadownictwa,

mgr Anna Mendel, Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury, Dziat Wspolpracy Migdzynarodowej,

adwokat Zbigniew Dyka, Naczelna Rada Adwokacka,

mgr Hanna Reczulska, naczelnik Wydziatu Uznawalno$ci Wyksztalcenia, DOPMUW, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego,
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